
 — 1 — 
 

 
 
 
 

惠院发〔2016〕62 号 

——————————————————————————— 
      

 
 
 
 
 
 

各部门： 

《惠州学院全日制公派交换学生国（境）外学习课程认定办

法》已经第 320 次校长办公会审议通过，现予印发，请遵照执行。 
                         

                              惠州学院 

                                  2016 年 4月 19 日 
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为规范我校全日制学生参加国际交流项目赴国（境）外学习

管理工作，做好学分认定和成绩转换工作，特制定本办法。 

一、适用对象 

参加我校与国（境）外合作学校、单位组织的国际交流项目

赴国（境）外学习、社会实践等全日制在校学生。 

二、课程修读计划 

学生赴对方院校交流学习之前，应根据所学专业对应学年的

课程开设情况，提前充分了解对方院校的开课情况，在我校教师

指导下，做好课程选修计划，填写《惠州学院出国（境）交流学

习计划表》，经学生所在系审批后报教务处备案。若在交流学习期

间，需要修改学习计划的，须重新备案。交换生在交流学习期间

要尽可能修读与本专业教学计划相对等的学分，鼓励学生多选修

课程。 

三、课程学分认定和成绩转换 

（一）学分认定和成绩转换的课程范围为经备案的理论课程

或实践环节。 

（二）课程认定和转换要求 

1.学生国（境）外修读的专业必修课程，与我校专业必修课

程内容相同或相近的比率高于 60%（由开课系认定），按专业必修
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课认定； 

2.学生国（境）外修读的专业课程，在我校无对应课程时，

按专业选修课程认定； 

3.学生国（境）外修读的非专业课程，按公共选修课认定。 

（三）学分认定和转换要求 

1.交换生在对方学校交流学习期间所取得学分的认定参照我

校学分与学时的对应关系，即理论课程 16-18 学时对应 1个学分，

实验课 32-36 学时对应 1 个学分。 

2.学生国（境）外修读的课程学分，是以具体课程为目标的

转换原则。大于或等于对应课程学分，可直接认定；学分低于相

应课程 1 学分以内的（含 1学分），经所在系认定，教务处审核后，

方可转换。 

3.参加国（境）外一个月以上的社会实践或实习项目，如果

内容与专业实习相同或相近的比率高于 60%（由开课系认定），可

按毕业实习认定。成绩根据实践（实习）单位评价，由开课系评

定。 

（四）四年级学生在外学习，可在交流院校完成毕业论文（设

计）及论文答辩，回校后上交毕业论文（设计）必须有交流院校

指导教师签名，同时附有交流院校组织的论文答辩成绩及相关评

定资料；如所在交流院校无毕业论文（设计）及论文答辩环节，

则交流学生需向交流院校的所在院(系)提交毕业论文（设计），并

回校进行论文答辩。 
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四、成绩处理 

（一）学生境外实际修读的课程名称、学分、成绩、课程性

质按认定的记载。境外学校提供的成绩单原件加盖学校成绩管理

专用章后由教务处存档。 

（二）成绩记载 

1.对方成绩采用百分制，则直接记载； 

2.对方成绩以 A、B、C、D、E 五级记分制，则按照以下标准

转换后记载： 

境外高校成绩 A B C D E 

百分制成绩 95 85 75 65 55 

五级制成绩 优秀 良好 中等 及格 不及格 

 
3.对方成绩以 A+AA-、B+BB-、C+CC-、D+DD-记载，则按照以

下标准转换后记载： 

 
4.对方成绩采用二级制记载，则按照以下标准转换后记载： 

境外高校成绩标准 合格 不合格 

百分制记载 85 50 

二级制记载 良好 不及格 
 

境外高校成绩 
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5.以上为通用条款，如遇对方学校有特殊记分标准的，由教

务处、国际交流合作处会商认定。 

（三）课程认定及学分、成绩转换的基本程序 

1.交换生所修读课程的学分及成绩，由对方学校密封寄至我

校国际交流合作处。 

2.学生填写“惠州学院交换生课程学分认定申请表”（该表可

从教务处网页下载），连同所修课程的大纲或简介（可从对方学校

的官网下载）一起提交所在系（部）审查。 

3.系（部）将审查后的申请表及其他相关材料一起交学校教

务处审核，认定课程及学分、成绩转换。 

4.经审核后的“惠州学院交换生课程学分认定申请表”原件

由教务处存档，复印件由相关系（部）和国际交流合作处备案。 

五、课程补修 

如果对方学校课程设置与我校的设置有较大差异，开课系认

定必须补修的课程，交流学习结束后，可采取以下处理方法： 

（一）回校补修； 

（二）自学能力强的学生，可以通过网上学习或自学，回校

后向所在系提出申请，经批准后，可直接参加期末考试或缓考。 

六、其它事宜 

（一）本办法颁布之日起执行。 

（二）本办法由教务处、国际交流合作处负责解释。 

 

附件：1.惠州学院出国（境）交流学习计划表 

2.惠州学院交换生课程学分认定申请表 
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附件 1 

姓名  学号  性别  

系（部）  专业  年级  

交换院校  国别/地区  

联系电话  E_MAIL  

拟认定课程 

学生出境交换期间本专业应修读课程 对方院校拟开设课程 

20     －20    学年第学期 

课程名称 课程类别 学分 课程名称(中外文) 
课程

类别 
学分 

开课系教学 

副主任签章 

       

       

       

       

       

       

       

       

20     －20    学年第学期 
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所在系意见： 

 

 

 

 

 

 

 

系主任（签章）：__________________________ 

 

                                                            __________年_____月 _____日 

 

 

国际交流合作处意见： 

 

 

 

 

 

 

负责人（签章）：___________________________ 

 

                               __________年_____月 _____日 

 

 

教务处意见： 

 

 

 

 

 

 

 

 

负责人（签章）：___________________________ 

 

                            __________年_____月 _____日 

 

 
注：1.此表用 A4 纸正反面打印，一式两份，学生所在系、教务处各留一份； 

2.提供对方院校教学计划复印件； 

3.课程类别栏填写必修、通识、选修、限选等。 
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附件 2 

姓名  学号  性别  

系（部）  专业  年级  

交换院校  国别/地区  

联系电话  E_MAIL  

拟认定课程 

国（境）外已修读课程（交换生填写） 拟认定主修专业教学计划课程（所在系填写） 

20     －20    学年第学期 

课程名称（中外文） 
成

绩 

学

分 
课程名称 

课程 

类别 
成绩 学分 

开课系教学 

副主任签章 

        

        

        

        

        

        

        

        

20     －20    学年第学期 

        

        

        

        

        

        

        

        



 — 9 — 
 

 

所在系意见： 

 

 

 

 

 

 

系主任（签章）：___________________________ 

 

                            __________年_____月 _____日 

 

 

国际交流合作处审核意见： 

 

 

 

 

 

负责人（签章）：___________________________ 

 

                            __________年_____月 _____日 

 

教务处意见： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

负责人（签章）：___________________________ 

 

                            __________年_____月 _____日 

 

 

注：1.此表共两页，用 A4 纸正反面打印，原件交教务处，学生所在系和国际交流合作

处各留存复印件一份； 

    2.须附上交换期间的成绩单复印件（经国际交流合作处审核盖章）； 

    3.课程类别栏填写/必修、通识、选修、限选等。 
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惠州学院校长办公室                          2016年4月20日印发 
 


